COMITE DAS BACIAS HIDROGRAFICAS DO RIO PARAIBA DO SUL
Largo Santa Luzia n® 25 - Taubaté-SP - CEP: 12010-510
' Teleones: (12) 3632-0100 e (12) 3631--6138
e-mail: cbh-ps@comiteps.sp.gov.br
. site: www.sigrh.sp.gov.br/cbhps/apresentacao
.._‘
CBH-PS

Roteiro basico para um Termo de
Referencia

O escopo de um Termo de Referéncia dependera muito dos
objetivos do empreendimento, mas em linhas gerais, deve
conter:

1.Contextualizacao do trabalho a ser contratado;

2.Introducao;

3.Area de estudo;

4.0Dbjetivos;

5.Método de trabalho;

6.Atividades a serem desenvolvidas;

7.Materiais a serem adquiridos;

8.Dados e Informacdes que deverao levantados;

9.Forma de apresentacao de resultados que seréao obtidos;
10.Equipe técnica minima requerida com sumarios curriculares;
11.Grupo Técnico de Acompanhamento;
12.Interacéo participativa com colegiados gestores;
13.Cronograma de execucao;

14.Documentos de referéncia a serem utilizados (publicaces
técnicas, normas, etc)

15.Documentacéo necessaria para o acompanhamento da
implementacé&o (prever fotografias das reunides e oficinas;
listagem de presenca dos eventos programados; atas das
reunides e oficinas; dentre outros que julgar necessario para
comprovacéo dos eventos publicos vinculados ao
empreendimento); e

16.Quadros e tabelas complementares.
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Roteiro basico para um Plano de
Trabalho

1. Introducaoapresentando a que se refere o
empreendimento

2. Objetivospretendidos e perseguidos

3. Atividadesque serao desenvolvidas para a implementacao
4. Materiaisa ser adquiridos

5. Dados e Informacdesque serdo levantados

6. Métodosde analise e interpretacao de dados e informacodes
gue serao obtidas

7. Apresentacao de Resultadosque serao obtidos

8. Infraestruturaa ser utilizada (veiculos, equipamentos,
espaco fisico, etc.)

9. Outras Despesas(diarias, combustivel, etc.)

10. Equipe(nome, formacao, funcao, etc.) que sera utilizada e
carga horaria

11. Cronogramade execuc¢ao

12. Documentacdoprevista para o acompanhamento da
implementacao (fotografias, ata de reunido e respectiva
pauta, listagem de presenca, folders, dentre outros que julgar
necessario para comprovar realizacao de eventos vinculados
ao projeto).
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Roteiro basico para um Relatorio Parcial

Refere-se a relatorio sucinto, gerencial, para descrever
0 estagio de desenvolvimento que se encontra o
empreendimento. Portanto, o Relatorio Parcial deve
apresentar uma breve analise do que estava previsto no
“Plano de Trabalho” e o que foi realizado para o
respectivo periodo considerado, datado e assinado,
atendendo a seguinte itemizacdominima:

1. Introducéo;

2. Atividades Desenvolvidas na Etapa;

3. Atividades a serem Desenvolvidas na Etapa
subsequente.

E importante a apresentacdo de dados e informacdes ja
obtidas com a implementac&o do empreendimento para
consubstanciar resultados.

Havendo contratacao de terceiros para execucao dos trabalhos,
0s produtos emitidos pelo executante, no periodo, devem estar
anexos com respectivo termo de aceite e aprovacao.
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Roteiro basico para um Relatorio
Final

Seu conteudo deve constituir-se na consolidacao de
todos os resultados alcancados com o empreendimento,
atendendo ao seguinte conteddo minimo:

1)Introducao;

2)Objetivos do Empreendimento;

3)Método de Trabalho;

4)Atividades Desenvolvidas/Equipamentos adquiridos e
ndmero patrimonial;

5)Adequac0Oes Efetuadas em relacao ao Termo de
Referéncia Inicial (quando for o caso);
6)Procedimentos Administrativos Adotados;

7)Difusao dos Trabalhos;

8)Dados Coletados;

9)Produtos Obtidos;

10)Avaliacao Critica dos Resultados;

11)Integracao com outros Empreendimentos
eventualmente ja desenvolvidos que mostram escopo

convergente com o presente Empreendimento ou com
seus objetivos

12)Conclusdes e Recomendacoes.

Deverdo ser anexadas ao Relatorio copia de todos produtos
gerados, assim como fotografias e listagem de presenca,
bibliografia consultada, aléem de atas de reunides e oficinas
realizadas, etc.
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PLANILHA DE ORCAMENTO E CRONOGRAMA FISICO-

FINANCEIRO

1)Precos unitarios acima da média usual de mercado.

2)Materiais e servicos idénticos com precos unitarios
diferentes.

3)Auséncia do preco unitario de cada servico.
QServico de Engenharia apenas com precos globais.

4)Quantidades irreais de hora-homem e hora-
equipamento.
QdUma retroescavadeira operando 30 horas por dia

QUm engenheiro que trabalha 500 horas por més

5)Falta de previsao de servicos indispensaveis.
QConstrucao de uma Estacao Elevatoria sem a previsao
de servicos de instalacao elétrica.
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6)Quantificacao e especificacao tecnica de materiais e
servicos incoerentes com os desenhos ou memoriais de
calculo do projeto.
Quantidade de solo escavado para carga, descarga e

transporte.

QExtensao, diametro e material dos tubos para
fornecimento e assentamento, etc.

7)Custos de mao de obra propria e equipamentos
proprios do Tomador incluindo BDI.



