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DELIBERAGCAO COFEHIDRO n° , de 23 de julho de 2015

Aprova novo Manual de Procedimentos
Operacionais de Custeio

O Conselho de Orientacdo do Fundo Estadual de Recursos Hidricos — COFEHIDRO,
considerando que:

1) a Deliberacdo COFEHIDRO n° 093/2007, de 18 de dezembro de 2007, aprovou o
Manual de Procedimentos Operacionais de Custeio (MPO Custeio) em vigor atualmente;

2) a Deliberacdo COFEHIDRO Ad Referendum n° 133, de 25 de fevereiro de 2013, que
alterou o item 2.1.4 do MPO Custeio que trata de limites para as despesas com
hospedagem, alimentacao e taxi;

3) a dindmica do Sistema de Gestdo de Recursos Hidricos exige a revisdo periodica das
regras MPO Custeio no sentido de proporcionar maior racionalidade administrativa,
garantindo sempre o cumprimento nas normas e legislacdo aplicavel a administracao
publica;

4) a consulta da Secretaria Executiva do Conselho de Orientacdo do FEHIDRO aos
executores de despesas de custeio, 0s quais colaboraram efetivamente com propostas
de melhorias aos atuais procedimentos; e

5) é conveniente a modernizacdo do MPO Custeio com vistas & melhoria operacional do
Fundo.

Delibera:

Artigo 1° - Fica aprovada a nova redacdo do Manual de Procedimentos Operacionais de
Custeio constante no Anexo desta deliberacao.

Paragrafo unico. O texto constante do Anexo devera ser objeto de diagramacao e revisdo
ortografica pela SECOFEHIDRO, mantendo-se o contetdo ora aprovado.

Artigo 2° - Ficam revogadas as Deliberacoes COFEHIDRO n° 093, de 18 de dezembro de
2007, e n° 133, de 25 de fevereiro de 2013.

Artigo 3° - Esta deliberagcao entra em vigor na data de sua assinatura.

BENEDITO BRAGA
Secretéario de Saneamento e Recursos Hidricos e
Presidente do Conselho de Orienta¢cdo do FEHIDRO
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1- Indroducéo

A Lei Estadual n°® 7.663 de 30 de dezembro de 1991, que estabelece as normas de
orientagdo a Politica Estadual de Recursos Hidricos, e o Sistema Integrado de
Gerenciamento de Recursos Hidricos (SIGRH), criou o Fundo Estadual de Recursos
Hidricos — FEHIDRO com o objetivo de dar o suporte financeiro a implementacéo da
Politica Estadual de Recursos Hidricos e das acdes correspondentes.

O Decreto n° 37.300 de 25 de agosto de 1993 regulamentou o Fundo Estadual de
Recursos Hidricos — FEHIDRO, com alteragdes introduzidas pelos Decretos
43.204/1998, 48.896/2004, 51.478/2007 e 54.653/2009.

Os recursos do FEHIDRO sao constituidos pela cota-parte que o Estado recebe da
Unido como compensacao financeira decorrente dos aproveitamentos hidrelétricos em
seu territorio, royalties de Itaipu Binacional (Compensac¢ao Financeira) e dos resultados
da cobranca pelo uso da 4gua. O Fundo pode receber recursos orcamentarios do
Poder Pulblico e, entre outros recursos eventuais, empréstimos nacionais e
internacionais e doacdes.

No minimo 90% dos recursos alocados ao FEHIDRO séo utilizados para investimentos
em acdes previstas nos Programas de Duracdo Continuada (PDCs) do Plano Estadual
de Recursos Hidricos e prioridades dos Planos de Bacias Hidrogréficas, cujas regras
sao definidas no Manual de Procedimentos Operacionais (MPO) para Investimento.

O presente Manual trata especificamente das aplicacbes em custeio, para suporte ao
funcionamento do Sistema Integrado de Gerenciamento de Recursos Hidricos, em
conformidade com o contido nos 88 1° e 2° do artigo 11 do Decreto 48.896/2004
(numeracao do artigo mantidas também nos Decretos subsequentes):

8§ 1° - Serdo despendidos até 10% (dez por cento) dos recursos do Fundo Estadual
de Recursos Hidricos — FEHIDRO com despesas de custeio e 0 restante,
obrigatoriamente, para a efetiva elaboracdo de projetos e execucdo de obras e
servigcos do Plano Estadual de Recursos Hidricos.

§ 2° - Do montante previsto no paragrafo anterior poderédo ser despendido até 1/3
(um terco) desse valor, em programas de desenvolvimento institucional, gerencial,
tecnolégico e treinamento de recursos humanos aprovados pelo Conselho de
Orientagdo do Fundo Estadual de Recursos Hidricos — COFEHIDRO.

O Plano de Contas das Despesas de Custeio, formularios de prestacdo de contas e
demais normas deste Manual visa orientar as instancias executoras das despesas de
custeio (Secretarias Executivas dos Comités de Bacias Hidrograficas — SE-CBHSs; do
Comité Coordenador do Plano Estadual de Recursos Hidricos — SE-CORHI; do
Conselho de Orientacdo do COFEHIDRO — SECOFEHIDRO, Fundacgdes Agéncias de
Bacias e outras entidades aprovadas pelo COFEHIDRO), na aplicacdo dos recursos,
com fundamento nas normas que dispdem sobre os sistemas de controle interno da
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gestao financeira e orcamentaria do Estado, na legislacdo que classifica as despesas
de custeio e normas especificas do FEHIDRO.

O Manual de Procedimentos para utilizacdo dos recursos de custeio € um instrumento
dindmico e pratico que permite a atualizacdo permanente, seja por alteragdes impostas
pela legislacdo ou mediante propostas de melhorias operacionais da propria gestdo do
FEHIDRO ou dos usuarios do mesmo.

2 - Recursos do FEHIDRO para despesas de custeio

O presente manual abrange o conjunto de procedimentos sobre a aplicacdo dos
recursos do FEHIDRO em Despesas de Custeio e sua Prestacdo de Contas.

Seu objetivo é apresentar esses procedimentos aos Destinatarios (instancias
colegiadas do SIGRH ou entidades aprovadas pelo COFEHIDRO para serem apoiadas
com recursos de custeio) responsaveis pela aplicacdo dos recursos para custeio do
FEHIDRO, mediante utilizacdo de CNPJ de o6rgdo ou entidade publica, mediante
operacionalizacao pelas Secretarias Executivas do Conselho de Orientacdo do Fundo
Estadual de Recursos Hidricos — SECOFEHIDRO, do Comité Coordenador do Plano
Estadual de Recursos Hidricos — SE-CORHI e dos Comités de Bacias Hidrogréaficas —
SE-CBHs, FundacGes Agéncias de Bacias e outras entidades aprovadas pelo
COFEHIDRO (aqui denominados Executores), para se orientarem sobre 0S processos
de elaboracdo, execucdo e controle do orcamento de custeio, bem como das
respectivas prestacoes de contas.

As verbas de custeio visam a garantir o funcionamento da estrutura administrativa e
apoia realizacdo de objetivos dos Executores. Foram previstos trés grupos de
despesas que permitem a aquisicdo de géneros alimenticios, combustiveis e
lubrificantes, materiais, pecas e acessoérios, material para informatica e escritorio,
assessoria e consultoria, aluguel, energia elétrica, telefone, correios, gas encanado,
agua e esgotos, inclusive passagens e despesas de locomocéo, alimentacdo e
hospedagem dentro ou fora do Estado.

2.1. Distribuicdo dos recursos

O COFEHIDRO, mediante o Plano de Aplicacdo Anual, delibera sobre o montante dos
recursos disponiveis para investimento e custeio. Os recursos de custeio sdo
distribuidos entre os Destinatarios (COFEHIDRO, CORHI, CBHs etc), mediante
critérios de rateio aprovados pelo Conselho Estadual de Recursos Hidricos — CRH (no
caso dos Comités de Bacias).

Os Executores da aplicagcdo dos recursos de custeio sdo responsaveis pela
administracdo, execucao e prestacédo de contas dos recursos aplicados.

Fluxo da Distribui¢cdo de Recursos
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ORCAMENTO DO ESTADO
Define o0 montante dos recursos do

FE)—’_L[‘)RO

COFEHIDRO
Delibera anualmente o Plano de Aplicacdo de
- Dasursos (In imento e (Frataisd
DESTINATARIOS A EXECUTORES

(SEs: CORHI CBHs, COFEHIDRO etc)

(CORHI,COFEHIDRO,CBHs etc) Administram , executam e prestam
' ' contas
Recebem jis em parcelas A

SECOFEHIDRO

Fiscaliza a execucdo dos recursos financeiros liberados
trimestralmente, aAnalisa e da atestado de concordancia da
Prestacdo de Contas quando s ontra de acordo com 0 MPO-
Cul gio

TRIBUNAL DE CONTAS
Examina e avalia as prestaces de contas

2.2. Transferéncia dos recursos

Os recursos de custeio sdo transferidos da conta geral do FEHIDRO (Compensacao
Financeira), mediante autorizacdo da SECOFEHIDRO, para contas bancérias
especificas abertas junto ao Agente Financeiro pelos Destinatarios, utilizando os
respectivos CNPJ, no caso de entidades com autonomia administrativa e financeira
(Autarquias, FundacGes ou Empresas). No que se refere aos colegiados, deve ser
utilizado o CNPJ das entidades juridicas as quais séo vinculados funcionalmente os
servidores das respectivas Secretarias Executivas, como € o caso do CORHI,
COFEHIDRO e Comités de Bacias Hidrogréficas.

3. Administracao e Execucao

3.1. Abertura de conta bancaria
Para utilizar os recursos de custeio do FEHIDRO, os Executores devem:

a) Abrir conta corrente no Banco do Brasil, em nome do Destinatario (Agéncia de
Bacia, Autarquia, Empresa etc), especificando a sigla da entidade acompanhada do
nome do respectivo colegiado daquela Secretaria Executiva ou da finalidade
especifica da conta de custeio (por exemplo: FABHAT; DAEE/CBH-Pardo;
CETESB/CBH-MOGI; DAEE/Monitoramento), empregando o endereco e CNPJ do
orgao ou entidade;
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b) Indicar trés responsaveis para assinar cheques ou efetivar transferéncias
bancérias, os quais serdo os ordenadores de despesas, 0 primeiro titular serd o
Secretéario Executivo ou um dirigente da entidade (caso das Agéncias de Bacia); o
segundo ordenador de preferéncia devera ser o responsavel que elabora a
prestacdo de contas; e mais um terceiro; sendo todos os trés necessariamente
servidores, funcionarios ou empregados vinculados funcionalmente ao CNPJ
utilizado;;

c) Encaminhar oficio a geréncia da agéncia bancéaria para abertura da conta corrente,
conforme modelo (Anexo 1), acompanhado da Deliberacdo de Eleicdo e Posse do
Secretario Executivo, publicada no Diério Oficial do Estado (DOE), Ata do Conselho

Deliberativo da Agéncia de Bacia que deu posse ao(s) dirigente(s) ordenador(es) de
despesa ou Ato de nomeacéao do dirigente publicada no DOE;

d) Comunicar por oficio a SECOFEHIDRO, logo ap0s a regularizacao das providéncias
bancéarias, o nimero da conta corrente, nome completo, nimero do RG e CPF dos
responsaveis (trés ordenadores de despesa) e as alteracdes que vierem a ocorrer.

3.2. Liberacdo dos Recursos

A SECOFEHIDRO, trimestralmente, autorizard a instituicdo financeira a efetuar os

créditos devidos para o periodo, nas contas bancarias das Executoras, observando o

Orcamento para o exercicio, as eventuais alteracfes, e condicionada a: aprevacdo-das

e N&o serd liberado o recurso do trimestre se as prestacdes de contas do trimestre
anterior ndo estiverem aprovadas e arquivadas na SECOFEHIDRO; e

e A primeira liberacdo sera feita a partir da publicacdo no Diario Oficial do Estado da
Deliberagdo COFEHIDRO anual que dispbe sobre o Plano de Aplicacdo dos
Recursos aos Executores que estiverem em dia com as devidas prestacdes de
contas.

3.3. Movimentacdo da conta bancaria

Os recursos liberados s6 podem ser utilizados apdés o crédito na conta corrente,
devendo os saldos sempre permanecerem aplicados nos Fundos de Aplicacdo
Financeira para Autarquias e Administracédo Direta com resgate automatico.

Os pagamentos podem ser efetivados com cheques nominais, mediante assinatura de
dois ordenadores de despesa. Alternativamente, podem ser por transferéncias
bancarias ou pagamento on line via internet home banking, optando sempre pelo meio
de pagamento com tarifa isenta ou menor tarifa, sendo que copia do comprovante de
pagamento devera constar nas devidas prestacfes de contas, vistadas por dois
ordenadores de despesa.

4- Classificacdo das despesas e procedimentos para aquisicdo de
bens e servicos
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A Classificacdo do Plano de Contas das Despesas de Custeio do FEHIDRO serve de
orientacao e apoio legal para a aquisi¢éo de bens e servi¢os.(Anexo I11)

4.1 Géneros Alimenticios

Os gastos com géneros alimenticios para eventos e reunibes no ambito dos
Destinatarios e/ou Executores devem respeitar o limite de despesa de 1,0 (hum inteiro)
UFESP por evento por pessoa, conforme estimativa de convidados ou participantes.

4.2. Combustiveis e lubrificantes

Nos comprovantes de gastos com combustiveis deve constar o CNPJ do
Executor e e-rtmere-da placa do veiculo.

4.3 — Pesquisa de precos

As aquisicoes de bens e servigos pelos Executores séo precedidas de pesquisa de
precos em pelo menos trés estabelecimentos (Decreto n° 34.350 de 11 de dezembro
de 1991) que comercializem os bens/servigos objeto da compra, observando:

a) apresentacdo de orcamento ou proposta preferencialmente em papel timbrado da
Empresa, com os respectivos dados de identificagcdo: Raz&do Social, CNPJ, nome e
assinatura da pessoa de contato e telefone, a discriminacdo do produto/servico e os
precos unitarios dos bens/servicos; ou

b) pesquisa pela Internet, com identificacdo do site e constando os mesmos dados da
alinea “a”_(exceto assinatura da pessoa de contato).

Junto a pesquisa de precos do fornecedor selecionado devem ser juntadas
pesguisascomprovantes de regularidade referentes a:

e Cadastro Nacional de Pessoa Juridca - CNPJ (acesso em
www.receita.fazenda.gov.br);

e Cadastro Informativo dos Créditos ndo quitados de Orgdos e Entidades Estaduais —
CADIN Estadual (na data contratacdo — acesso em www.fazenda.sp.gov.br);

e Sancdes administrativas Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 (acesso em
www.fazenda.sp.gov.br).

Na impossibilidade da pesquisa ser realizada nos moldes estabelecidos nos item “a” e
“b” acima, pode ser apresentada em quadro comparativo de precos (Decreto n°® 34.350
de 11 de dezembro de 1991), elaborado por servidor/funcionario/empregado vinculado
ao Executor, o qual se responsabiliza pelas informac¢des, mediante explicitacdo dos
dados requeridos (itens “a” e “b”), nome, assinatura e niumero do RG do responsavel
pela pesquisa, conforme Anexo X.

Os resultados da pesquisa de pregcos devem ser juntados a prestacdo de contas.

Séo dispensadas de pesquisa de precos despesas com hospedagem, refei¢cdes, taxi e
combustiveis.

Para os servigos graficos, depois que efetuar as trés pesquisas de precos, o Executor
devera consultar a IMESP - Imprensa Oficial do Estado S.A, conforme Decreto n°®
46.064, de 28 de agosto de 2001. Caso o valor orcado pela IMESP seja maior que 0s
pesquisados anteriormente, o Executor estara livre para efetuar aquisicdo do servico
com o valor menor orgado.


http://www.receita.fazenda.gov.br/
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4.4 Contratacédo de Trabalho Temporario

Trabalho temporéario € aquele prestado por pessoa fisica a uma empresa para
atender a necessidade transitoria de substituicdo de seu pessoal regular e permanente
ou a acréscimo extraordinario de servigcos, conforme Art. 2° da Lei n° 6019, de 3 de
janeiro de 1974, porém esse tipo de contratacdo é vedado com recursos do FEHIDRO
devido a exigéncia de concurso publico.

4.5. Contratacéo de estagiarios

A contratacdo de estagiarios é viavel com recursos de custeio, mediante 0s
seguintes procedimentos:

¢ Dimensionamento da necessidade pelo Executor de forma compativel com os
recursos disponiveis e o respectivo planejamento de gastos anuais;

e Submissdo de solicitagdo de contratacdo e justificativa a direcdo do érgado ou
entidade a que se vincula o Executor, exceto Agéncias de Bacias que tém
autonomia administrativa e financeira;

e Celebracdo de contrato pelo 6rgdo ou entidade a que se vincula o Executor, em
conformidade com as normas e legislacdo pertinentes do Estado de Sdo Paulo
aplicaveis a contratacdo de estagiarios; e

Transferéncia de recursos de custeio do FEHIDRO da conta corrente do Executor a
entidade a que se vincula, na forma e periodicidade previstas, para pagamento
correspondente ao(s) estagiario(s) que forem lotados para prestacdo de servicos junto
ao Executor.

4.6. Servicos de terceiros na modalidade “dispensa de licitagao” (artigo 24 da Lei
8666/93)

A contratacdo de servicos de terceiros (mao de obra, servico temporario, prestacéo de
servicos etc) normalmente recai sobre pessoas fisicas ou juridicas, nas quais,
independentemente do presente MPO h& necessidade de fiel cumprimento a legislacéo
aplicavel.

Nesse sentido, tendo em vista que a responsabilidade juridica de qualquer contratacao

recai sobre a razao social relativa ao CNPJ, recomenda-se buscar orientacéo

especifica quanto as formalidades de contratacéo, recolhimento de tributos e

procedimentos internos, mediante consulta a area juridica do contratante ou, se houver,

a unidade especializada em licitacGes e contratos.

Em todos os casos (contratac@o de pessoas fisicas ou juridicas) efetivar os seguintes

procedimentos:

a) Elaborar Termo de Referéncia, com o seguinte conteudo adaptavel a especificidade
da contratacdo: (i) objeto; (ii) justificativa; (iii) metodologia; (iv) atividades previstas;
(v) produtos; (vi) equipe necessaria e estimativa de horas; (vii) prazo de execucéo e
cronograma,; (viii) condicdes de pagamento; (ix) direitos e responsabilidades do
contratado e do contratante; e (x) documentos de referéncia;

b) Solicitar e receber proposta(s), conforme Lei 8666/93, que devem estabelecer com
clareza e preciséo as condi¢gOes para execugao;

c) Fazer o céalculo estimado de todas as despesas decorrentes da contratacao,
observando os limites da licitagao (tratada no item 8);
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d) Justificar o preco mediante pesquisa de mercado ou utilizando banco oficial de
precos de mao de obra aceito pela administracédo publica (Sabesp, DER, CPOS etc);

e) Formalizar o contrato de prestacdo de servicos nos termos da legislacdo vigente,
com objeto compativel com as finalidades do FEHIDRO. Nos casos de pessoa fisica
0 prazo ndo pode exceder trés meses subsequentes para nao caracterizar vinculo
empregaticio; e

f) Efetivar a retencéo e recolhimento de tributos quando cabivel.

4.6.1 Pessoas Fisicas

Pessoas Fisicas inscritas sdo aquelas que estdo registradas como autbnomas nas

Prefeituras Municipais e junto ao INSS, as quais devem apresentar RPA (Recibo de

Pagamento a Autonomos), Nota Fiscal de Servicos ou Recibos.Exigir, se for o caso,

emissdo do competente RPA , descrevendo adequadamente 0s servicos prestados,

todos os dados cadastrais do prestador dos servicos, incluindo RG, CPF, PIS,

endereco completo, pois essas informacdes os Executores deverdo encaminhar para o

orgéo ou entidade onde estdo vinculados para o eventual preenchimento da GFIP Guia

de Recolhimento do Fundo de Garantia, Informacdes a Previdéncia Social e DIRF

Declaragao de Imposto de renda retido na fonte.

Tributacéo aplicavel as pessoas fisicas:

e Imposto de Renda de Pessoa Fisica; por meio de formulario préprio, no final de
cada exercicio fiscal o primeiro titular do Executor deve emitir uma coépia para a
unidade centralizada do 6rgdo ou entidade a que se vincula, para que eles possam
fazer a declaracdo anual. (Regulamento do Imposto de Renda — Decreto 3000/99 —
Art. 647 ao 652);

¢ Instituto Nacional do Seguro Social — INSS; recolhimento através do formulario
Guia de Previdéncia Social — GPS, (Lei 8.8212/91 Instrugdo Normativa RFB n°
971/2009);

e Imposto Sobre Servicos de qualquer natureza — ISS. Retencdo por meio de
formuléario préprio, de percentual do valor bruto mensal pago de acordo com tabela
de cddigos de servicos da Prefeitura Municipal do domicilio da pessoa contratada.
Esta retencao so sera efetuada caso tal imposto ndo tenha sido quitado pela pessoa
contratada inscrita na Prefeitura Municipal (Lei complementar Federal 116/03).
Quando o servico for prestado por autbnomo NAO inscrito na Prefeitura, sempre se
fara a retencdo do imposto na aliquota prevista no regulamento do ISS.

4.6.2 - Pessoas Juridicas

Estédo sujeitas a retencdo do Imposto de Renda na Fonte, a aliquota de 1,5% (um e
meio por cento) as empresas (exceto as imunes e isentas), que prestam servicos de
natureza caracterizadamente profissional listados no artigo 647 do Regulamento do
Imposto de Renda de 1999.

O recolhimento desse imposto deve ser efetuado pelo contratante, por meio do
formulario GARE dentro do prazo do Regulamento do Imposto de Renda — Decreto
3000/99- Art. 647 ao 652, encaminhando uma cépia para a unidade centralizada do
orgéo ou entidade a que se vincula o Executor, para a declaracdo anual.
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Estédo dispensados de retencdo de imposto de renda na fonte, de ISS e outros tributos,
conforme Lei Complementar n°® 123/2006, as micro e pequenas empresas optantes
pelo Simples Nacional.

A Resolucdo CGSN n° 10, de 28/06/2007, estabelece que o contribuinte optante pelo
Simples Nacional deve mencionar em sua nota fiscal a seguinte informagao:
documento emitido por ME ou EPP optante pelo Simples Nacional.

Na contratacdo de pessoa juridica o Executora devera juntar a proposta de prestacao
de servigos recebida os seguintes documentos:

a) Copia da inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, que
compreende as informagbes cadastrais das entidades de interesse das
administracdes tributarias da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios, acessivel na internet em - www.receita.fazenda.gov.br;

b) Consulta ao Cadastro Informativo dos Créditos ndo quitados de Orgdos e
Entidades Estaduais — CADIN Estadual; na data -da contratacéo;

c) Consulta ao Sistema de Sancfes administrativas Lei Federal n°® 8.666, de 21 de
junho de 1993, que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal,
institui normas para licitacbes e contratos da Administracdo Publica e d& outras
providéncias, acessivel na internet em www.bec.sp.gov.br;

5 — Passagens e ajudas de custo para hospedagem e alimentacao:

Apenas servidores/funcionarios/empregados publicos estaduais com vinculo
empregaticio e remuneracdo paga pelos cofres publicos podem ser custeados por
recursos do FEHIDRO.

5.1 — Autorizacao para deslocamentos dentro do Brasil e fora do Estado

Para viagens dentro do Brasil e fora do Estado de Sao Paulo o servidor/funcionario (por
exemplo: SSRH e DAEE) devera solicitar o afastamento e obter autorizacdo do
Secretario de Estado a que esteja vinculado, conforme Decreto n°® 52.833, de 24 de
marco de 2008 de Sado Paulo, Secéo | — Artigo 23 — inciso XVI. No caso de Empresas e
Agéncias de Bacias (por exemplo: CETESB e FABHAT) a autorizagcdo deve ser do
dirigente da entidade, ou conforme dispuser norma interna._Essa autorizacdo € exigivel
para todos os tipos de transporte (aéreo, 6nibus e veiculos oficiais), sendo que
eventuais deslocamentos em veiculos particulares ndo séo passiveis de reembolso.

5.2 — Autorizagéo para deslocamentos dentro do Estado de Séo Paulo

Os servidores/funcionarios/empregados representantes dos Orgaos Destinatarios e
atuantes nos Executores, no caso de deslocamento para fora do municipio onde
prestam servigo, devem obter autorizagao:

a) do superior hierarquico imediato (exemplo: Diretor da Unidade, Gerente etc); ou


http://www.receita.fazenda.gov.br/

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO m

SECRETARIA DE SANEAMENTO E RECURSOS HIDRICOS CRE/COH

CONSELHO DE ORIENTAGAO DO FUNDO ESTADUAL DE o
RECURSOS HIDRICOS

CORHI

b) de pessoa com delegacdo formal do dirigente do 6rgao/entidade (Superintendente,
Diretor Presidente etc), ou conforme dispuser norma interna (exemplo: Substituto
conforme grade de substituicdo; Instrumento préprio de delegacdo ao Chefe de
Gabinete, Diretor, Assessor etc; ), .

Essa autorizacdo, quando o superior hierarquico ou pessoa com delegacao formal ndo
atuar no mesmo endereco do autorizado, pode ser efetivada por mensagem eletronica,
constantdo: origem e destino, previsdo de data/horario de saida e retorno, nome do
autorizado e meio de transporte.

5.3 Prestacdo de contas de aquisicdo de passagens ou despesas de
deslocamento:

Deveré ser anexado a prestacdo de contas:

a) a autorizacao do afastamento publicada no Diario Oficial, no caso de Secretarias e
Autarquias; e conforme dispuser norma interna nos demais casos;
b) justificativa da viagem;

c) no minimo 03(trés) orcamentos entre agéncias de viagens ou entre empresas
aéreas, se cabivel;

d) os “tickets” de embarque;; e

e) nota fiscal devidamente preenchida, boleto bancario com os dados da empresa e
autenticacao de pagamento ou bilhete de aquisicao da passagem.;

5.3 — Valores limites para ajuda de custo com hospedagens e refeicoes:
As despesas com refeicdes serao ressarcidas e respeitarao os seguintes limites:

a) 3 UFESP nos deslocamentos até 6h;
b) 5 UFESP nos deslocamentos acima de 6h até 12h;
c) 6 UFESP nos deslocamentos acima de 12h até 18 h

Nos deslocamentos para Brasilia acrescenta-se 1 UFESP para os limites previstos nas
alineas acima nas respectivas duracdes de deslocamento.

As despesas com hospedagem serao ressarcidas e respeitarao o limite de 12 UFESP por
dia, enquanto que para Brasilia o valor sera de 16 UFESP.

O ressarcimento dos valores previstos nesse item esta condicionado a:
e preenchimento do Anexo VII; e

e juntada, nos casos em que o superior hierarquico ndo atuar no mesmo enderego do
servidor, cépia de mensagem eletrénica de autorizagdo conforme previsto no item
5.2, incluindo cdpia de comprovacao de delegacdo quando for o caso..
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5.4 - Valores para despesas com taxi (por dia)

As despesas com taxi devem respeitar os limites abaixo e serdo pagas na forma de
reembolso mediante comprovacao fiscal (recibo):

a) TIPO | = Até 10 (dez) UFESP nas viagens nas demais localidades

b) TIPO Il = Até 12 (doze) UFESP nas viagens para Brasilia

No recibo devem constar os dados abaixo, sem rasuras:

e Valor em R$;

e No campo “Recebi de”: Razdo Social do Destinatario (exemplo: FABHAT,;
DAEE/CBH-Pardo; CETESB/CBH-MOGI; DAEE/Monitoramento);

e Valor por extenso;

e ltinerario (origem e destino);

¢ Placa do veiculo;

e Data;

¢ Nome ou assinatura do motorista.

Na eventualidade de omissdo da razdo social, valor por extenso ou itinerario, o
Executor deverd justificar nas devidas prestacdes de contas os dados faltantes,
sujeitando-se a eventual glosa da despesa pela SECOFEHIDRO ou fiscalizacéo
Tribunal de Contas do Estado.

6 — Consertos e Reforma de Bens Moéveis e Imdveis

Os recursos de custeio do FEHIDRO s6 podem ser utilizados para conserto e reforma
de bens moveis e iméveis quando esses bens estiverem sob uso exclusivo do
Executor, conforme atestado pelo respectivo responsavel. Quando se tratar de
reforma, na prestacdo de contas deverd ser anexado fotos de antes e depois da
reforma, de forma a caracterizar os servigos executados.

As despesas que ndo beneficiarem exclusivamente o Executor em razdo do
compartilhamento de area com unidade do orgéo/entidade a que se vincula, devem ser
divididas proporcionalmente entre as partes.

No caso do Executor utilizar instalacdes cedidas por terceiros (instalacdes de
Municipios ou de Orgaos/entidades que ndao aqueles a que o Executor se vincula),
devera ser providenciado termo de cessdo de uso ou equivalente, onde fiquem
estabelecidas as responsabilidades das partes com as despesas de manutencao e
demais ajustes que se fizerem necessarios.

7 — Material Permanente
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a) A aquisicdo de material permanente que atenda a Resolucdo CGE 01/97 deve ser
comunicada a é&rea de patriménio do orgdo/entidade a que o Executor esti
vinculado.

b) Os bens com valor de aquisicao inferior a 45 UFESPs, cuja durabilidade e/ou
utilidade justifiquem seu controle, podem ser considerados como bens de natureza
permanente e serdo incorporados ao patrimonio do Estado de acordo com a lei.

c) Os Executores até o dia 31 de janeiro de cada ano deverdo apresentar a
| SECOFEHIDRO um inventario contendo a relagdo dos bens adquiridos -com verba
do FEHIDRO no exercicio anterior, conforme (Anexo [X).

8- LicitagOes e Contratos

Tendo em vista que a responsabilidade juridica das licitacdes e contratos decorrentes
recai sobre a razdo social relativa ao CNPJ, recomenda-se aos Executores, nesses
eventuais casos, também buscarem orientacdo especifica, mediante consulta a area
| juridica do contratante ou, se houver,— & unidade especializada em licitacdes e
contratos.
Licitacdo é a forma legal que a administracdo publica direta e indireta dispde para fazer
compras e facilitar aquisicbes e contratagcbes. No Estado de S&o Paulo todas as
licitacOes séo regidas pela Lei Federal 8.666/93 (e suas alteracdes) e pela Lei Estadual
6.544/89.

8.1 — Lei de Licitacéo e Contratos

A Lei n° 8.666 de 21 de junho de 1993 regulamentada o art. 37, inc. XXI, da
Constituicdo Federal, institui normas para licitacbes e contratos da Administracao
Publica e d& outras providéncias. Na sequéncia sdo apresentados, a titulo informativo,
alguns dispositivos dessa lei:

Art. 1° - Esta lei estabelece normas gerais sobre licitacdo e contratos
administrativos pertinentes a obras, servicos, inclusive de publicidade, compras,
alienacéo e locacdo no ambito dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios.

Paragrafo Unico — Subordinam-se ao regime da Lei, além dos 6rgdos da
administracdo direta, os fundos especiais, as autarquias, as fundacfes publicas,
as empresas publicas, as sociedades de economia mista e demais entidades
controladas direta ou indiretamente pela Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios.

Art. 3° — A licitacdo destina-se a garantir a observancia do principio constitucional
da isonomia e a selecionar a proposta mais vantajosa para a Administracdo e
sera processada e julgada em estrita conformidade com os principios basicos da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da
probidade administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatoério, do
julgamento objetivo e dos que Ihes séo correlatos.
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As contratacdes/servicos/compras, que ultrapassarem o valor de R$ 8.000,00 (oito mil
reais) deveréo observar as normas da lei de licitagdo, conforme tabela abaixo:

ART. 22 - MODALIDADES DE LICITAQAO
Limites
Ordem Modalidade Compras e outros | Obras e servicos de
servigos engenharia
1 Concorréncia Acima de R$ Acima de R$
' 650.000,00 1.500.000,00
Até R$ Até R$
2. Tomada de Pregos 650.000,00 1.500.000,00
. Até R$ Até R$
s Convite 80.000,00 150.000,00
ARTIGO 24
. . Até R$
4. Dispensa Até R$ 8.000,00 15.000,00

§ 1°do Art. 22 - Concorréncia € a modalidade de licitacdo entre qualquer interessado
qgue, na fase inicial de habilitacdo preliminar, comprovem possuir 0s requisitos
minimos de qualificacéo exigidos no edital para execucao de seu objetivo.

§ 2° do Art 22 - Tomada de precos é a modalidade de licitacdo entre interessados
devidamente cadastrados ou que atenderem a todas as condicdes exigidas para
cadastramento até o terceiro dia anterior a data do recebimento das propostas,
observada a necesséria qualificacéo.

§ 3° do Art. 22 - Convite € a modalidade de licitagdo entre interessados do ramo
pertinente ao seu objetivo, cadastrados ou néo, escolhidos e convidados em numero
minimo de 3 (trés) pela unidade administrativa, a qual afixara, em local apropriado,
coOpia do instrumento convocatério e o0 estendera ao demais cadastrados na
correspondente especialidade que manifestarem seu interesse com antecedéncia de
até 24 (vinte e quatro) horas da apresentacdo das proposta.

Art. 24 — E dispensavel a licitaco:
“l — para obras e servicos de engenharia de valor de 10% (dez por cento) do limite
previsto na alinea a do inciso | do... (Art. 23)”.

“l - para outros servicos e compras de valor até 10% (dez por cento) do limite
previsto na alinea a, do inciso Il do ... (Art. 23)”.

8.2. — Pregéo Eletronico
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Para aquisicdo de bens e servicos comuns, podera ser adotada a licitacdo na
modalidade de pregao, conforme artigo 1° da Lei n® 10520 de 17 de julho de 2002 e
Decreto n°® 5450, de 31 de maio de 2005 que regulamenta o pregdo, na forma
eletronica.

Consideram-se bens e servicos comuns, para os fins e efeitos deste artigo, aqueles
cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificagbes usuais no mercado (Paragrafo unico do artigo 1° da
Lei n° 10520 de 17 de julho de 2002).

Paragrafo Unico do Decreto n° 5450 de 31 de maio de 2005 — Subordinam-se ao
disposto neste Decreto, além dos érgaos da administracdo publica federal direta, os
fundos especiais, as autarquias, as fundacdes publicas, as empresas publicas, as
sociedades de economia mista e as demais entidades controladas direta ou
indiretamente pela Unido.

9 - Procedimentos nos casos de Licitagcao

Deve ser observado o estabelecido no artigo 38 da Lei 8666/93.

Para justificar pagamentos decorrentes de licitacdes explicitadas nos itens 8.1 e 8.2
dever4d constar da —prestacdo de contas, além dos documentos fiscais para
pagamentos (copia de NF, Faturas etc), copia do contrato e explicitacdo do namero e
local de acesso ao processo completo.

10 — Prestacdes de Contas

10.1 — Prazos

O periodo de cada prestacdo de contas abrange do primeiro ao ultimo dia de cada
més, devendo o Executor encaminhar a mesma a SECOFEHIDRO até o ultimo dia util
do més subsequente.

A nao observancia do prazo acima estabelecido sujeita o executor:
a) interrupcao da liberacdo de parcelas; e

b) comunicacdo do fato pela SECOFEHIDRO aos superiores dos ordenadores de
despesa, para a tomada das providéncias cabiveis, no caso de atrasos superiores a 60
(sessenta) dias.

10.2 - Sequéncia de montagem da prestacao de contas:

a) Capa padrao do processo de prestacéo de contas de custeio (Anexo II).
b) Demonstrativo sintético das despesas (Anexo 1V).

c) Relacao de documentos fiscais (Anexo V).

d) Consisténcia de extrato (Anexo VI).
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e) Extrato da conta corrente do Banco do Brasil abrangendo o més de competéncia.

f) Anexar todos os comprovantes originais em papel timbrado do Executor, numerados
sequencialmente e com respectiva justificativa ao final da pagina.

No caso das despesas com combustiveis e lubrificantes, deve constar da respectiva
justificativa a placa e quilometragem do veiculo. Adicionalmente, na sequéncia do
documento fiscal deve ser juntado o controle de trafego explicitando: (i) o nome do
condutor; (i) o itinerario; e (iii) data/horario de saida e chegada.

As assinaturas dos trés ordenadores de despesa devem constar nos Anexos IV, V e VI.
10.3 — Requisitos para aceitacdo dos comprovantes de despesas:

Os seguintes procedimentos indicam as formalidades minimas a serem observadas
guanto aos documentos que comprovam as despesas de custeio:

a) A documentacao relativa a qualquer pagamento de despesa sera apresentada no
original,

b) Os comprovantes de despesa ndo conterdo rasuras, emendas ou entrelinhas que
prejudiquem sua clareza ou legitimidade.

c) Ndo é permitido a utilizacdo de carta de correcdo, para base de calculo, aliquota,
diferenca de preco, quantidade, valor da operacdo ou da prestacéo, data de emisséo
ou saida, correcdo de dados cadastrais que impliqgue mudanca do remetente ou do
destinatario, conforme SINIEF (Sistema Nacional Integrado de Informacgbes
Econdmico-Fiscais de 30 de margo de 2007).

10.3.1 - Notas fiscais:

a) Razdao social associada ao CNPJ e, se possivel, identificacdo do Executor;
b) Numero do CNPJ;

c) Endereco completo do Executor;

d) Discriminacdo do material ou servico fornecido, especificando quantidade, tipo,
preco unitario e valor total da operacgéo; e

e) Comprovacdo do recebimento de pagamento pelo fornecedor no caso de NF
manuais.

10.3.2. - Notas fiscais simplificadas e cupons fiscais:

a) Podem ser aceitas NF simplificadas desde que contenham Razdo Social, CNPJ e
endereco do Executor e a discriminacdo do material / servico fornecido,
especificando quantidade, tipo, preco unitario e valor total da operacéo.

b) Caso néo haja discriminacdo na NF simplificada, a mesma deve estar acompanhada
da relacdo das mercadorias ou servicos adquiridos, por espécie e respectivos
precos, preferencialmente em papel timbrado do estabelecimento e com data.

c) O cupom fiscal pode ser aceito, desde que conste o CNPJ relacionado ao Executor.

10.4 - Analise e aprovacéao das prestacdes de contas pela SECOFEHIDRO
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As prestacOes entregues e conferidas que ndo estiverem de acordo com as normas
mencionadas neste MPO serdo devolvidas para as devidas correcdes, devendo ser
observado o prazo maximo de 10 dias.

Para as prestacdes de contas com manifestacdo favoravel da SECOFEHIDRO, seréo
comunicados os Executores, por intermédio do 1° titular (ordenador de despesa),
ficando as mesmas a disposicao do Tribunal de Contas do Estado, durante o periodo
de cinco anos.

11. Balancete anual de despesas

O Executor devera encaminhar a SECOFEHIDRO, até o -dia 10 do més de janeiro do
ano seguinte, o Balancete Anual conforme Anexo VIII.
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ANEXO | (em papel timbrado)

Oficio solicitando abertura de conta corrente para o (Destinatario/Executor)

Senhor Gerente:
Assunto: Abertura de conta Bancéria para utiliza¢do de recursos de custeio FEHIDRO

Conforme determina o Manual de Procedimentos Operacionais de Custeio do Fundo
Estadual de Recursos Hidricos - FEHIDRO, solicitamos abertura de conta corrente em
nome do(a) ...(nome do orgdo/entidade titular do CNPJ)........ , CNPJ....., sita
......... (endereco).....

Sao responsaveis pela movimentagdo da conta corrente os seguintes funcionarios (servidores
ou empregados):

1° Titular
Nome
RG

CPF

2° Titular
Nome
RG

CPF

3° Titular
Nome
RG

CPF

Anexamos ao presente coépias do RG, CPF e comprovante de endereco dos
funcionarios (servidores ou empregados) citados, e da Deliberacdo ... (ou Ata ..... )
............ n° ....../[....., de Eleicdo e Posse do 1° Titular publicada (especificar o veiculo
utilizado para publicacdo: Diario Oficial do Estado (6rgdo/entidade publica) ou outro
(Agéncias de Bacia) em ...../[......[.......

Informamos ainda que devem constar sempre duas assinaturas para pagamento de
cheques e outras operacdes que exijam autorizacao escrita.

Atenciosamente,

Assinatura do Secretario Executivo (ou equivalente no Colegiado/6rgédo ou entidade)

llImo(a). Senhor(a)

(nome)

DD. Gerente da Agéncia ............. do Banco do Brasil
(Cidade) - SP
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ANEXO Il (em papel timbrado)

Capa Padrao do Processo da Prestacao de Contas

FUNDO ESTADUAL DE RECURSOS HIDRICOS - FEHIDRO

Prestacdao de Contas de Custeio

................................ ) [

(més/ano)

Quantidade de documentos fiscais juntados: ........

Periodo da realizacao das despesas: ..... ) T - - Y [ A

Responsaveis (nome completo):

1. Ordenador
2. Ordenador
3. ordenador
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ANEXO 11l

RECURSOS HIDRICOS

PLANO DE CONTAS

Classificacao das Despesas de Custeio do FEHIDRO

Considerando as normas gerais de consolidacdo das Contas Publicas, no ambito da Uniéo,
Estados, Distrito Federal e Municipios, instituidas na Portaria Interministerial n° 163, de 4 de maio

de 2001 e alteracdes posteriores;

GRUPO 1 - MATERIAL DE CONSUMO

Materiais, pegas
e acessorios

SUBGRUPO ITEM
1.1. café;
Géneros agucar;
alimenticios Suco;
bolacha;
Salgados
1.2. alcool;
Combustiveis e gasolina
lubrificantes oleo diesel automotivo;
outros combustiveis e lubrificantes.
1.3. material de construgdo; material hidraulico;

material de protecao, seguranga, primeiros socorros;

material para instalacdo elétrica e eletronica;

materiais, pegas e acessorios para manutencao, reposicao e aplicacao;
ferramentas avulsas, de pequeno porte, ndo acionadas por forca motriz.

1.4. . .. e . L
] insumos, pecas e acessorios de utilizagdo em informatica.
Material para
informatica
1.5. material para fotografia e filmagem;
Material de papel sulfite, etiquetas, papelaria em geral;
o tesouras, grampeadores e perfuradores de papel (de pequeno porte);
escritorio
materiais de escritorio em geral
1.6. material de mesa, copa e cozinha e produtos de higienizacao;
Outros materiais livros didaticos e paradidaticos;
de consumo pisos e forracoes;

despesas com aquisicdo de materiais para distribuicao gratuita, como
material educacional e cultural.

PLANO DE CONTAS

GRUPO 2 - SERVICOS DE TERCEIROS

SUBGRUPO

ITEM
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— Despesas decorrentes de contratos com pessoas fisicas ou juridicas,

2.1. ) . ; R
prestadoras de servigos nas areas de consultoria e assessoria técnica ou
Assessoria e auditoria financeira ou juridica, ou assemelhadas, inclusive os encargos
consultoria sociais e obrigacOes fiscais decorrentes da contratacao desses servicos.
2.2. Outros servigos prestados por pessoas juridicas, inclusive o material empregado,

como:

— assinaturas de jornais, revistas e periddicos;

— locagao de imoveis (inclusive despesas de condominio e tributos a conta do
locatario quando previstos no contrato de locagao);

— locacao de equipamentos e materiais permanentes;

— Fretes e carretos;

— manutengdo, conservagao e adaptacao de bens moveis; conservacao,
manutencao, reparos e reformas de bens imdveis; colocacdo de
revestimentos, cortinas e persianas;

— seguros em geral (exceto o decorrente de obrigagao patronal);

— servigos de divulgacao, impressao, encadernagao e emolduramento;

— despesas com congressos, simpdsios, conferéncias ou exposicoes;

— servigos graficos e servigos de confecgdo;

-~ servigos, programas e aplicativos de informatica (softwares);

— acesso a internet, manutencao e locagdo de equipamentos de informatica;

— servigos de comunicacdo de dados (exclusive aqueles que correm a conta de
Servigos de Utilidade Publica);

— desratizacao, dedetizacdo e desinsetizagao;
— servicos de limpeza;

Outros servicos
de terceiros
(pessoa juridica)

— remuneracdo de servicos de natureza eventual, prestado por pessoa fisica

2.3. , 7 . ~ :
sem vinculo empregaticio, pagos diretamente a esta, quando nao se referir
Outros servicos a substituicdo de servidores de categorias funcionais abrangidas pelo
de terceiros respectivo plano de cargos do quadro de pessoal;
(pessoa fisica) |- despesas pagas diretamente a pessoa fisica por quaisquer servicos
prestados;
— encargos sociais e as obrigagOes fiscais decorrentes da contratagdo desses
Servicos.
2.4,

- despesas decorrentes do pagamento de tributos (Imposto de Renda,
Demais servigos | INSS,ISS) .

de terceiros

PLANO DE CONTAS

GRUPO 3 - OUTRAS DESPESAS DE CUSTEIO
SUBGRUPO ITEM

3.1 — energia elétrica;
— servigos de correios;

Servicos de ) , ,
¢ - telefonia fixa e movel célular.

Utilidade Publica
3.2.




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO m

SECRETARIA DE SANEAMENTO E RECURSOS HIDRICOS ROV

CONSELHO DE ORIENTAGAO DO FUNDO ESTADUAL DE o
RECURSOS HIDRICOS

CORHI

Passagens e
despesas de

- despesas com aquisigao de passagens (aéreas, terrestres);
- taxas de embarque;

locomogdo - S€guros;

- taxis;

- pedagio, inclusive do tipo eletrbnico e "sem parar";

- locagao;

- fretamento ou uso de veiculos para transporte de pessoas.
3.3. — despesas com alimentagdo e hospedagem de servidores que se deslocarem
Alimentacdo e da sgd'e_ de sua unidade por motivo de se!'v,ig_o, em carater e_vgntual_ou
hospedagem transitorio, entendendo-se como sede o Municipio onde a reparticao estiver

instalada e onde o servidor presta servigo em carater permanente.
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ANEXO IV (em papel timbrado)

Demonstrativo Sintético da Despesa

Saldo anterior...../...I....... RSP e
Nome da Agéncia Bancaria = ..
Numero da Conta CBH i
NUmero da Agéncia s

Cidade
Demonstrativo Sintético da Despesa (més/ano)
Itens Saldo (més) Valor Sub-Saldo Despesas Rendimento Saldo
Anterior da da aplicacéo
1 Parcela(*) financeira
Material de consumo 0,00 0,00 0,00 0,00
Servigos de Terceiros 0,00 0,00 0,00 0,00
*Outras Despesas de custeio 0.00 0.00 0.00 0.00
**Rendimento de aplicacédo 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
financeira acumulado
Total 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Obs:

Data /[

1° ordenador 2° ordenador 3% ordenador
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ANEXO V (em papel timbrado)
Relacao de documentos fiscais

N° Doc.
Fiscal Discriminagao (R3) (R$) TOTAL
MATERIAL DE CONSUMO
la5b Géneros Alimenticios 0,00
6a8 Combustivel 0,00
9al0 Material de Informatica 0,00
11 Material de Escritorio 0,00
Subtotal 0,00
SERVICOS DE TERCEIROS
11al13 |[Senico 0,00
14al16 |Senico 0,00
Subtotal 0,00
OUTRAS DESPESAS DE CUSTEIO
17 Correio 0,00
18 Telefone Fixo/Movel 0,00
19 Passagem Aérea 0,00
20a23 |Taxi 0,00
24 Alimentacao 0,00
25 Hospedagem 0,00
Subtotal 0,00
TOTAL GERAL DAS DESPESAS DE CUSTEIO 0,00
Data I

1° ordenador 2° ordenador 3° ordenador
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ANEXO VI (em papel timbrado)
Consisténcia de Extrato

Consisténcia de extrato

Saldo anterior  / / Crédito (R$) |Débito (R$) 0,00
Rendimentos no més 0,00 0,00
Gastos do més 0,00 0,00
Cheque compensado do més 0,00 0,00
Cheque ndo compensado 0,00 0,00
Transf. p/ Caixa Cheque N° 8000 0,00 0,00 0,00
Deposito 0,00 0,00
Saldo Atual 0,00
Obs:

Data I

1° ordenador 2° ordenador 3% ordenador
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ANEXO VII (em papel timbrado)

Relatorio de Viagem

1. IDENTIFICACAO
Nome:

Orgéo: Func3o:

2. PERCURSOS:
Origem: Destino:

3. PREVISAO:
Saida : Data: / / Horario:
Retorno: Data: / / Horario:

4. JUSTIFICATIVA DA VIAGEM:

5. AUTORIZAGAO (Superior hierarquico conforme item 5.2 do MPO-Custeio)

Autorizo a realizacao de despesas com hospedagem, alimentagao e taxi decorrentes da viagem acima
justificada, dentro dos limites estabelecidos pelo MPO-Custeio do FEHIDRO.

de de

(nome e cargo)

6. RELACAO DE DESPESAS:

Tipo Quant. de UFESP Valor unit. UFESP Valor total
Hospedagem 0,00
Alimentacao
Taxi

| Total a ser reembolsado 0,00
RECIBO

Recebi a importancia de R$ (valor por extenso) |, referente as despesas acima relacionadas.

Declaro que ndo tenho direito a reembolso dessas despesas, inclusive a titulo de diaria, por
qualquer outra fonte.

, de de

(assinatura do funcionario)
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ANEXO VIII (papel timbrado)

Balancete anual de despesas

SECRETARIA EXECUTIVA

Saldo Anterior (XX/12/XXXX)
Nimero da conta FEHIDRO :

Numero da agéncia:

Despesas de Ano

MESES Saldo Redistri- Saldo do Redistri- Saldo do
Anterior dez/| Janeiro Fevereiro Margo buicao(*) Trimestre Abril Maio Junho buicéo(*) Trimestre

Material de Consumo 0,00 0,00
Senvigos de Terceiros 0,00 0,00
Outras Despesas de Custeio 0,00 0,00
TOTAL DAS DESPESAS 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Rendimento 0,00 0,00
Dep6sitos 0,00 0,00
SALDO TOTAL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

MESES Redistri- Saldo do Redistri- Saldo do

Julho Agosto Setembro buicéo(*) Trimestre Outubro Novembro | Dezembro buig&o(*) Trimestre SALDO

Material de Consumo 0,00 0,00 0,00]
Senvigos de Terceiros 0,00 0,00 0,00
Outras Despesas de Custeio 0,00 0,00 0,00
TOTAL DAS DESPESAS 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Rendimento 0,00 0,00 0,00
Dep6sitos 0,00 0,00 0,00
SALDO TOTAL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

CRH/CBH

COFEHIDRO

CORHI
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ANEXO IX (em papel timbrado)

Relac&o de Bens adquiridos com verba do FEHIDRO
Inventario

(Nome do Executor)

5 —Z
tem Data da N° nota qtde Valor($) Desc_rl(;ao
do item

) Area Usuario
Compra Fiscal

Data [

De acordo (1° ordenador de despesa)
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ANEXO X (em papel timbrado)

Quadro comparativo de cotacdes de precos

(Nome do Executor)
Aquisicao com Dispensa de Licitagao
Condicao de Pagamento: a vista

Item Quantidade Discriminagéo

1

2

Empresas consultadas Item 01 Item 02 Total ($)

Empresa:
CNPJ:
Contato:

Fone:

Empresa:
CNPJ:
Contato:

Fone:

Empresa:
CNPJ:
Contato:

Fone:

Quantidade de cada item

Data [

(Assinatura e identificacdo funcional do responséavel pela pesquisa de precos)
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Este Manual de Custeio do FEHIDRO, aprovado pela Deliberacao COFEHIDRO n° ,
de .../ ..../2015 é de responsabilidade da

SECRETARIA SANEAMENTO E RECURSOS HIDRICOS
Secretaria Executiva do COFEHIDRO - SECOFEHIDRO
Rua Bela Cintra, 847 — 119 — S3o Paulo - SP

Fone (0**11) 3218.5479

www.sirgh.sp.gov.br



http://www.sirgh.sp.gov.br/

